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Teil IV - Festsetzung

Handouch-— Festsetzung-Version 1.2 (15.12015)

Festsetring flr Miet- sowie Eigentumseinrichtungen

1.Startseite

Nach Absendungder Feststellung konnen Sie nun lhren Festsetzungsantrag 6ffnen und
bearbeiten. (Bitte beachten Sie, dass eine Bearbeitung bzw. ein Absenden der Festsetzung
nicht moglich ist, wenn der Status Ihrer Feststellung auf ,Bearbeiten” gesetzt wurde.)

Wie ein bereits abgeschickter Antrag zuriickzuziehen ist, konnen Sie am Ende dieses
Handbuches finden.

Zum Festsetzungsverfahren

Bezugnehmend auf die Antragsdaten der Feststellung kénnen Sie die Festsetzung zum Status AkGicii
Festsetzung der Investitionsaufwendungen nach § 12 APG DVO NRW beantragen
Hierfiir werden Sie in maximal 6 Schritten durch das Meni fir die Festsetzung Entwurf nm

geleitet. Hierbei missen Sie auch die entsprechenden Kostennachweise oder
Testate hochladen

Auch hier kénnen Sie die erfassten Antragsdaten zwischenspeichern. Nach der
Fertigstellung des Antrages bestatigen Sie die Ihre Richtigkeit der Daten und
Ubersenden den Antrag digital an Ihren Landschaftsverband

2. Festsetzung — Basisdaten
Grundsatzlicher Hinweis:

Die Anzeige der einzelnen ,Reiter” ist beim Eigentlimer- bzw. Mietmodell unterschiedlich.
Die Anzeige erfolgt aufgrund Ihrer Angaben im Feststellungsverfahren.

Um die weiteren Reiter bearbeiten zu konnen, missen Sie zunachst die Basisdaten im ersten
Reiter ausfiillen. Diese kdnnen einzeln abgespeichert werden und zu einem spateren
Zeitpunkt weiter bearbeitet werden.

Neuer Screenshot fur turnusmaRige Festsetzung

Festsetzung - Basisdaten

Stammdaten Basisdaten Erbpacht & Miete Sonstiges Anlagevermogen Instandhaltung Finanzierung Zimmerkategorien Dokumente Antrag absenden
" Pflichtfeld
Art #501:* (® turnusmaRige Festsetzung (O) unterjdhrige Festsetzung
Wirkung #503:* () Bescheid mit Wirkung zum fruhestmoglichen Zeitpunkt (@) Bescheid mit Wirkung ab dem 01.07.2016

In der Regel wird eine turnusmaRige Festsetzung ausgewdahlt und wiirde alle weiteren zwei
Jahre erfolgen.
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Neuer Screenshot fir unterjahrige Festsetzung

Stammdaten Basisdaten Erbpacht & Miete Sonstiges Anlagevermdgen Instandhaltung Finanzierung Zimmerkategorien Dokumente Antrag absenden

* Pflichtfeld
Art #501:* O turnusmagige Festsetzung @ unterjahrige Festsetzung
Festsetzung ab #500:* 01.01.2016 =]
Grund #502:* Bei einer unterjahrigen Festsetzung muss hier eine Begrundung eingetragen werden

Bei Bedarf kann eine unterjahrige Festsetzung ausgewahlt werden (mit Angabe einer
Begriindung = Pflichtfeld).
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3. Festsetzung — Erbpacht und Mietaufwande (Reiter flir Mieteinrichtungen
oder Eigentumseinrichtungen mit Erbpacht)

Festsetzung - Erbpacht und Mietaufwande

Basisdaten Erbpacht & Miete Sonstiges Anlagevermagen Instandhaltung Belegung Dokumente Antrag absenden

© Bitte geben Sie die Mietaufwendungen grung8tzlich pro Monat und disYirbpachtzah@@®igen pro Jahr ein. Bei uM§yjahrigen Anderungen passen Sie die Betrage bitte an
den entsprechenden Zeitraum an

* Pflichtfeld

Mietvertrag fur Hauptgebaude

Ab #510:* 01.01.2013 - 10.000,00 €

Ab #510: 01.01.2014 ] 11.000,00 €
Ab #510: TT.MM.JJJJ & Betrag €
Ab #510: TT.MM.JJJ ] Betrag €
Bis #511:* 31.12.2017 &

Zurick Speichern und weiter

* Phlicreeid
Erbpacht
“ P
Ab #515:* 01.01.2018 - Batrag €
Ab #515: TT.MM.JJJ = Betrag €
Ab #515: TT.MM.JJJJ = £
Ab #515: TTMM. I = Batrag €
Bis #516:* 31,12.2017 =

Zuriick Speichern und weiter

Beide Pflichtfelder ,,Ab“ und ,,Bis” sind aus den vorher eingegebenen Daten (ibernommen
worden. Tragen Sie bitte Ihre Miete pro Monat oder Ihre Erbpachtzahlungen pro Jahrein.

Falls sich im beantragten Festsetzungszeitraum Mietanderungen bzw. Erbpachtanpassungen
ergeben, kdnnen Sie diese in den weiteren Feldern eintragen.
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4. Festsetzung — Sonstiges Anlagevermogen

Festsetzung - Sonstiges Anlagevermdégen

Basisdaten Sonstiges Anlagevermdgen  Instandhaltung Finanzierung Belegung Dokumente Antrag absenden
* Pflichtfeld
© Die Angaben fiir das sonstige Anlagevermagenzu in den Jahren 2013 und 2014 sind gemaR § 12 Abs. 2 APG DVO zwingend. Sie werden benétigt, um die

Angemessenheit der in der APG DVO enthaltenen Werte zu prifen. Eine Berticksichtigung auf dem virtuellen Konto erfolgt erst nach der erstmaligen Festsetzung nach der
APG DVO

Investkostenberechnung 1

Tatsachlicher Aufwand fiir das ~ J2hr 2013 Jahr 2014
sonstige Anlagevermogen #520:* € €

Zuriick Speichern und weiter

Der Reiter wird nur angezeigt, wenn in der Feststellungsowohl bei Miet- als auch bei
Eigentumseinrichtungen) sonstiges Anlagevermdégen im Eigentum angegeben wurde.

Der tatsachliche Aufwand setzt sich zusammen aus:

- Instandhaltung
- Aufrechterhaltung
- Ersatzbeschaffung

Wenn kein tatsachlicher Aufwand entstanden ist, tragen Sie bitte eine O ein. Einrichtungen,
die vor 2013 gegriindet wurden, sind verpflichtet diese beiden Felder auszufillen.

Die Darstellung auf dem virtuellen Konto erfolgt erst nach der erstmaligen Festsetzung.
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5. Festsetzung — Instandhaltung

Festsetzung - Instandhaltungsaufwendungen

Basisdaten Sonstiges Anlagevermégen Instandhaltung  Finanzierung Belegung Dokumente Antrag absenden
* Pflichtfeld

© Die Angaben zu den in den Jahren 2013 und 2014 getatigten Aufwendungen fiir die Instandhaltung und Instandsetzung sind gemaR § 12 Abs. 2 APG DVO zwingend. Sie
werden bendtigt, um die Angemessenheit der in der APG DVO enthaltenen Werte zu prifen. Eine Beriicksichtigung auf dem virtuellen Konto erfolgt erst nach der
erstmaligen Festsetzung nach der APG DVO. Es ist hierbei darauf zu achten, dass die Angaben zur Instandhaltung bei diesem Feld lediglich das langfristige
Anlagevermogen betreffen. Instandhaltungsaufwendungen fiir sonstiges Anlagevermagen sind bei den Aufwendungen fiir die Herstellung, Anschaffung und Aufrechterhaltung
des betriebsnotwendigen Bestandes an sonstigen Anlagegiitern einzugeben

Investkostenberechnung 1

Tatsachliche ~ Jahr 2013 Jahr 2014
g g S g g

#530:*
Zuriick Speichemn und weiter

Hier werden Instandhaltungsaufwendungen nur fir das langfristige Anlagevermoégen
angegeben.
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6. Festsetzung — Finanzierung

Festsetzung - Finanzierungsaufwendungen

Basisdaten Sonstiges Anlagevermégen Instandhaltung Finanzierung Belegung Dokumente Antrag absenden

* Pfiichtfeld

© Bitte geben Sie nachfolgend die Zinsen pro Darlehen und ggf. Finanzierungsaufwendungen fiir Anlagevermégen im Leas‘g sowie Zinsdefizite an ’

Darlehen: 159165135151, 01.01.2015 Zinsdefizite kbnnen nur einmalig im
Zinsen #540;>  WJahr 2016 Jahr 2017 Zeitraum vom 01.01.2015 bis einschl.
31.12.2015 geltend gemacht werden,
sofern von der Ubergangsregelung
Gebrauch gemacht wird (Verlangerung
der Bescheide 2013/2014 bis zum
31.12.2015) ist eine Zinsverrechnung

Darlehen: 4143241234123, 01.01.1950

Zinsen #540;  Jahr 2016 Jahr 2017

nicht mehr moglich.

Hier werden die Zinsen fiir alle Darlehen, die im Rahmen der Feststellung von Ihnen erfasst
wurden sowie (falls vorhanden) die Finanzierungsaufwendungen bei Leasing angegeben.

Anlagevermégen im Leasing: Umbau 2 - Anlage Umbau 2

Finanzierungsaufwendungen #541:* Jahr 2016 Jahr 2017

Zuriick Speichem und weiter
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7. Festsetzung — Zimmerkategorien

Festsetzung - Zimmerkategorien

Investkostenberechnung 1

Standard-Einzelzimmer #551:* Platze 2018 #8553
Standard-Doppelzimmer #552:* Platze 2016 #5523 Abschlag #5855
4 -2,00 €

Zimmerart #550 Platze 2016 #552 Zu- oder Abschlsg 554

Sonnenseite Einzelzimme 4.00 €
Zimmerart 550 Platze 2016 2553 Zu- oder Abschlag 2554

kizines Doppelzimmer Doppelzimmer y 0 -1,00 £
Zimmerart #550 Plstze 2016 2552 Zu- oder Abschlag 2554

Doppelzimmer mit Balkon Doppelzimmer v - 0,50 £
Zimmerart #2550 Platze 2018 #5532 Zu- oder Abschlag 2554

EZ mit Terasse Einzelzimmer b 10 5,00 €

Die Anzahl an Plitzen aus allen Zimmerkategonien betragt 74

Die Anzahl an Platzen aus allen Zimmerkategorien (Gesamtplatzzahl) wird aus lhrer
Feststellungibernommen. Sie konnen hier alle in lhrer Einrichtung bestehenden
Zimmerkategorien, die Anzahl der dazugehorigen Platze sowie den Zu- oder Abschlag pro

Tag (bei Abschlagen bitte mit Minus-Zeichen beginnen, z. B. ,-1,00“) eintragen. Bezugsgrof3e
ist hierbei immer das StandariEinzelzimmerFalls es eine Zimmerkategorie in 2016 nicht
mehr geben sollte, tragen Sie diese bitte auch ein und geben im Feld ,,Platze 2016“ sowie bei
,Zu-oder Abschlag) eine 0 an. Falls Sie ab 2016 eine bisher noch nicht vorhandene
Zimmerkategorie einfihren moéchten, geben Sie bitte fir die Vergangenheit ,,0“ ein. Die
Gesamtplatze aller Zimmerkategorien missen natirlich lhrer Gesamtplatzzahl aus den
Basisdaten lhrer Feststellung entsprechen.
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Geben Sie eine Bezeichnung der Zimmerart an, die Sie gut nachvollziehen bzw. zuordnen
kdnnen, da diese im Investitionsbescheid sowie im nachsten Reiter (Belegung) und im

Verfahren ibernommen werden.

Bei Tages- und Nachtpflegeeinrichtungen sind keine Angaben zu ,Zimmerkategorien”

moglich bzw. erforderlich.

8. Festsetzung — Belegung

Neuer Screenshot: Es kdnnen nun Angaben fir das Festsetzungsjahr gemacht werden.

Festsetzung - Belegung

Stammdaten Basisdaten Erbpacht & Miete Instandhaltung Zimmerkategorien Belegung Dokumente Antrag absenden

* Pflichtfeld

© Bitte tragen Sie hier die tatsachlichen Belegungstage passend zu der von lhnen gewahiten Differenzierung ein. Bestandseinrichtungen sind verpfiichtet, die Belegung der drei
Kalenderjahre vor Antragstellung anzugeben. Liegt der Zeitpunkt der Inbetricbnahme noch keine drei Jahre zuriick, konnen nur die vorhandenen Daten erfasst werden.

Investkostenberechnung 1

Jahr 2012
Standard-Einzelzimmer #561:* tetze Tage
28 9565
Tage mit Forderungsausfallen #570:* 0
Standard-Doppelzimmer #562:* Platze Tage
102 36715
Tage mit Forderungsausfallen #570:* 0
Tage mit Forderungsausfillen #570:*
Doppelzimmer mit Balkon:* Platze Tage
Tage mit Forderungsausfallen #570:*
Platze Tage

EZ mit Terasse:*

Tage mit Forderungsausfallen #570:*

Gesamtbelegung

Platze
28

0

Platze
102

0

Platze

Platze

Jahr 2013
Tage
9736

Tage
36318

Tage

Tage

Jahr 2014 Jahr 2016
Platze Tage Platze
28 9610
0
Platze Tage Platze
102 36936 6
0
Platze Tage Platze
Platze Tage Platze

© Sofern Sie eine hohere Belegung bzw. Auslastung als den Durchschnitt der letzten 3 Jahren fiir den Festsetzungszeitraum wiinschen, kbnnen Sie in der rechten Spalte die

erforderlichen Angaben machen.

Jahr 2012

Gesamtbelegungstage #571: 4628

Auslastungsquote
Jahr 2012

Auslastungsquote #573: 97,53 %

Jahr 2013

Jahr 2013

%

Jahr 2014 Jahr 2016

Jahr 2014 Jahr 2016
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Bei der ,,Belegung” werden alle zuvor angegebenen Zimmerkategorien ibernommen. Hier ist
eine genaue Angabe der Belegungstage sowie der Tage mit Forderungsausfallen notwendig.

Sofern Sie erst in 2013 bzw. 2014 in Betrieb gegangen sind, sind die Vorjahre mit ,,0” zu
fillen.

Die Regelungen zu den Forderungsausfallen sind noch im ,,Gesetzgebungsverfahren” durch
die Anderung der APG DVO. Sofern Tage mit Forderungsausfillen angegeben werden, ist
unter dem Reiter ,Dokumente” das gesamte Verfahren (Dokumentation, dass alle
rechtlichen Schritte ausgeschopft wurden, um die Investitionskosten — ggfls. von etwaigen
Erben — einzufordern) darzustellen bzw. hochzuladen. Eine reine Angabe der Aufwendungen
reicht nicht aus.

Die Gesamtbelegungstage der Jahre 2012, 2013 sowie 2014 werden automatisch berechnet
und Ihnen unter lhren Angaben angezeigt. Alle Angaben sind Pflichtfelder, daher ist
mindestens die Eingabe einer ,,0“ erforderlich.

Die Belegungsangaben bei teilstationiren Einrichtungen beinhalten die Offnungstage pro
Woche und die jahrlichen Belegungstage der letzten drei Kalenderjahre vor Antragstellung,
soweit die Einrichtung in dieser Zeit bereits in Betrieb war (siehe folgende Abbildung).
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Neuer Screenshot - Belegung

= Pflichtfeld

© Bitte tragen Sie hier die tatsachli B

K jahre vor Antr

Bei Neuinbetriebnahme bitte fir die Vergangenheit 0 eintragen. Fir den Festsetzungszeitraum geben Sie bitte die gewiinschte Auslastung multipliziert mit 365/250 Tagen und der

p zu der von Ihnen gewahlten Differenzierung ein. Bestandseinrichtungen sind verpflichtet, die Belegung der drei
anzugeben. Liegt der Zeitpunkt der Inbetriebnahme noch keine drei Jahre zurtick, konnen nur die vorhandenen Daten erfasst werden.

Platzzahl ein. Bitte beachten Sie, dass eine Mindestausiastung von 80% erforderlich ist.

Offnungstage pro Woche #572:*

Gesamtplatzzahl im jeweiligen Jahr
#574:

Gesamtbelegung

© Sofern Sie eine hdhere Belegung bzw.

Jahr 2012 Jahr 2013 Jahr 2014 Jahr 2015

0,00 0,00 0,00

erforderfichen Angaben machen.

Gesamtbelegungstage #571:
Auslastungsquote

Auslastungsquote #573:

als den Durchschnitt der letzten 3 Jahren fir den Festsetzungszeitraum winschen, kdnnen Sie in der rechten Spalte die

Jahr 2012 Jahr 2013 Jahr 2014 Jahr 2015

0 0 0

Jahr 2012 Jahr 2013 Jahr 2014 Jahr 2015

% % % %

10
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9. Festsetzung — Dokumente

Festsetzung - Dokumente

Basisdaten Erbpacht & Miete Sonstiges Anlagevermogen Instandhaltung Belegung Dokumente = Antrag absenden
* Pflichtfeld

© Sie sehen hier eine tabellarische Auffihrung aller bendtigten Dokumente. Bitte laden Sie die Dokumente (nach Moglichkeit in gangigen Formaten wie bspw. MS Word, MS Excel, JPEG,
PDF, TIF oder PNG) hoch und bestatigen Sie mittels anhaken der Checkboxen, dass Sie alle Dokumente hochgeladen haben.

Art Bezeichnung Betrifft Hochzuladendes Dokument

Basisdaten Volimacht #410 =
Mietvertrag Hauptgebiude Erbpacht & Miete Beleg/Nachweis
Mietvertrag Hauptgebaude Sonstiges Anlagevermogen Beleg/Nachweis
Mietvertrag Hauptgebaude Instandhaltung Beleg/Nachweis

Hochgeladene Dokumente #400

o test.docx (11344 Bytes) Loschen

Dokumente hochladen #401

In diesem Reiter sind alle erforderlichen Unterlagen tber den Button ,Dateien auswahlen”
hochzuladen. Bitte kennzeichnen Sie alle hochgeladenen Unterlagen neben der jeweiligen
Bezeichnung durch Setzen des ,Hakens”.

11
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10. Festsetzung — Antrag absenden

Festsetzung - Antrag absenden

Basisdaten Erbpacht & Miete Sonstiges Anlagevermégen Instandhaltung Belegung Dokumente @ Antrag absenden

* Pflichtfeld

1 Volimacht

Wird der Antrag nicht von der Tragerin / dem Trager der Pfiegeinrichtung, sondern durch einen Bevoliméchtigten gestellt, bitten wir um die Vorlage der entsprechenden Volimacht.

X Zusammenfassung dffnen

e gemal § 9 Abs. 1 Nr. 2 APG DVO als Gesamtsummen zu erfassen. Alle Angaben im Antrag missen durch entsprechende Belege bzw. Nachweise fir

Im ag - =
den Landschaftsverband nachpriifbar sein.
Die Landschaftsverbdnde behalten sich stichprobenhaft Prifungen der entsprechenden Belege vor (s. hierzu § 9 Abs. 3 iV.m. Abs. 4 APG DVO).

|:| #411 Hiermit bestatige ich die Richtigkeit der Daten im Antrag.*
3 Beantragung

Die Landschaftsverbdande weisen darauf hin, dass die Antrdge auf Feststellung fir das Verfahren 2015 chronologisch bearbeitet werden. Sofern seitens der Tragerin / des Trigers nicht
die Ubergangsregelung gemal § 22 Abs. 1 APG in Anspruch genommen wird und ein Antrag auf Festsetzung fiir das Verfahren 2015 beim Landschaftsverband eingeht, wird der

Feststellungsantrag vorrangig bearbeitet.

\:\#412 Hiermit Gbersende ich den Antrag auf Festsetzung gemaR § 12 APG DVO.*

Dies ist der letzte Reiter vor dem Absendender Festsetzung. Sie konnen sich unter
»2Zusammenfassung 6ffnen” alle lhre eingegebenen Daten anzeigen lassen. Priifen Sie bitte
vor dem Absenden noch mal alle Eingaben und bestatigen Sie mit einem Haken die
Richtigkeit der Daten im Antrag.

AuBerdem miissen sie noch einen Haken setzen bei ,Hiermit Gibersende ich den Antrag auf
Festsetzung gemaR § 12 APG DVO*“.

Wenn Sie dies getan haben, konnen Sie Ihren Antrag auf Festsetzung absenden.

Solange der Antrag noch nicht vom Landschaftsverband bearbeitet wird, konnen Sie (wenn
notwendig) lhren Antrag bearbeiten oder zuriickziehen.

C Antrag zuriickiehen
C Nachricht an den Landschaftsverband senden

12
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Zum Feststellungsverfahren

Hier konnen Sie die erste Feststellung nach § 11 APG DVO NRW fiir lhre Feststellung zum Status Aktion
Pflegeeinrichtung beantragen. Neben der Eingabe der Basisdaten und der Auswahl
der bisherigen finanzierungsrelevanten Rahmendaten (z.B. Mieteinrichtung oder 01.01.2016 Beantragt <

Einrichtung im Eigentum) werden Sie aufgefordert, in bis zu 4 weiteren Schritten
die Antragsdaten einzugeben und diese mittels Upload von entsprechenden
Dokumenten zu belegen.

Die erfassten Antragsdaten werden bei jedem Betatigen des Buttons .Speichern
und weiter” abgespeichert. Sie kénnen also einmal abgespeicherte Daten jederzeit
weiter bearbeiten. Sofern Sie die Erfassung der Antragsdaten abgeschlossen
haben und die Ubermittiung an den zustandigen Landschaftsverband anstoRen
machten, mussen Sie die Richtigkeit auf der letzten Seite bestatigen. Es erfolgt
eine automatische Weiterleitung an den zustandigen Sachbearbeiter des
Landschaftsverbandes.

Mit klicken auf das Nachrichtenfeld erscheint folgende Ansicht:

Nachrichten
10 |v| Eintrage je Seite Suchen:
Datum “ Benutzer Art Betreff Aktion
Keine Eintrage
<< | —Zurick = Weiter — = >>

P € 4 Neue Nachricht P

In dieser Ansicht werden alle bisher verschickten Nachrichten aufgelistet.

AuBerdem haben Sie hier die Moglichkeit eine neue Nachricht zu erstellen.

Nun haben Sie die Option eine ,,normalen Nachricht” zu erstellen oder Ihren Antrag

,zurtickzuziehen”. Sie konnen auBerdem noch eine Datei anhangen.

Nachrichten: Neu

* Pflichtfeld
Art der Nachricht:* ‘ Normale Nachricht N
Betreff” Zuriickziehen
Nachricht:*

Hochgeladene Dokumente #400

Dokumente hochladen #401

= Dateien auswahlen...

Hotline: 0231/22243888 (Md-r 317 Uhr) oder pfadinvest@ahrw.de
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Hinweis:Wenn lhr Antrag bereits abgesendet wurde, kénnen Sie sich lhre Daten Gber den Button
,Ansehen” anschauen. Wenn Sie nichts verandern mochten, verwenden Sie den Button ,bearbeiten”
nicht mehr, da der Antrag somit noch einmal abgesendet werden musste (auch wenn keine
Anderungen durchgefiihrt wurden).

Ihr Antrag auf Feststellung wurde schon gestellt. Mochten Sie Ihren Antrag wirklich nochmals bearbeiten und anschlie@end erneut absenden?

| oKk | |Abbrechen |

Falls Sie lhren Antrag bereits abgesendet haben aber noch mal bearbeiten missen, kdnnen Sie dies
Uber dem Button Bearbeiten.

Falls Sie lhren Antrag noch mal zurlickziehen mussen (falls dieser schon vom Landschaftsverband in
Bearbeitung genommen wurde), kdnnen Sie dies tber die Nachrichtenfunktion tun, in dem Sie eine
neue Nachricht erstellen und unter Art der Nachricht ,zurilickziehen” auswéhlen.
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