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Hessisches Ministerium des Innern und fur Sport

Starten der Registrierung

Startbildschirm

Der Startbildschirm dient der Information.

Bitte mit ,WEITER" bestatigen.

Services Ehe-Online (OZG)

@ Ehe-Online-Leistungen (0ZG)

Herzlich Willkommen zum Registrierungsservice fur |hr Standesamt

Sie haben mit diesem Selfservice die Maglichkeit, online lhr Interesse am Antrag zu bekunden und alle zur Einrichtung relevanten Informationen zu Gbermitteln.
Hierzu missen Sie sich mit "Mein Unternehmenskonto” anmelden und verifizieren, anschliefend wird Ihnen anhand des Nachnutzungsvertrages |lhres Bundeslandes |hr Paket
der Ehe-Online-Leistungen zugeordnet.

Gesamtpaket:

Anmeldung der Eheschliefung

Voranmeldung der EheschlieBung

Ehefahigkeitszeugnis Ausstellung

MNachbeurkundung einer im Ausland geschlossenen Ehe
Lebenspartnerschaftsurkunde Ausstellung

Eheurkunde Ausstellung

Basispaket:

Anmeldung der Eheschliefung
Voranmeldung der EheschlieBung
Ehefahigkeitszeugnis Ausstellung

Bitte fullen Sie das Online-Formular sorgfaltig aus. Die mit Stern (*) gekennzeichneten Felder sind Pflichtangaben

20 Datenschutzhinweis

Datenschutzerklarung entfalit.
Mit Einfuhrung des Onlinezugangsgesetzes 2.0 (0ZG 2.0) entféllt die separate Unterzeichnung einer Auftragsdatenverarbeitungsvereinbarung (AVV), da die rechtlichen
Anforderungen nunmehr zentral Gber die Vorgaben des Ministeriums erfillt werden.

WEITER



Hessisches Ministerium des Innern und fiir Sport HESSEN

Authentifizierung Services Ehe-Online (0ZG)

o Ehe-Online-Leistungen (0ZG) @ Ehe-Online-Leistungen (0ZG)

Authentifizierunqg

Eine Authentifizierung ihres Standesamtes ist zwingend
notwendig.  Dies  erfolgt Uber das  Elster- | Ehe-Online-Leistungen (OZG)
Unternehmenskonto. Hier muissen Sie die Auswahl
,Mein Unternehmenskonto® wahlen und mit dem Button | | st e sie s oninerormuiar sorgatig aus. oie mit sern () askennzeichneten Feidsr sind Ficrtangaen
JWEITER" bestétigen. Authentifizierungsart

Bitte wahlen Sie die Authentifizierungsart aus. *

© Mein Unternehmenskonto

MEIN UNTERNEHMENS-
KONTO

Sie werden zur Anmeldung Gber das Unternehmenskonto an den externen Dienst weitergeleitet

ZURUCK WEITER




Hessisches Ministerium des Innern und fur Sport

Authentifizierung

Elster Authentifizierunqg

In einem Absprung wird nun das Feld der Elster-
Authentifizierung  Ubergeblendet. Mit  Klick  auf
,ourchsuchen“ kann das Elster Zertifikat tber den
Explorer ausgewdahlt werden. Nach Bestatigung im
Internet Explorer wird das Zertifikat von der Elster
Authentifizierung Ubernommen. Geben Sie nun das von
Elster Ubermittelte Passwort ein und bestéatigen Sie das
Ganze mit ,Login®“.

Angaben zur Organisation

Von Elster werden lhnen nur die hinterlegten Daten
angezeigt. Bitte schlieRen Sie den Vorgang mit dem
Button ,Bestatigen® ab.

% ELSTER Ihr jerungs-Fortal - Login mit

i - Profil 1 - Microsoft Edge

() https;//edk-portal.een.elster.de/ckona/login/softpse

ACHTUNG!
Sie befinden sich auf der Elster4KonsensTestumgebung

— UNTERNEHMENS-
KONTO

Login mit

F ® 0 8

Zertifikatsdatei
Zertifikatsdatei

xCIV0236_elster_10.01.2023_11.16_Unternehmenskonto.pfx

Passwort

HESSEN

L _ ]
T
[ ]
|
rierungsserviceEHE
% ELSTER Ihr Authentifizierungs-Portal - Profil 1 - Microsoft Edge — [m] X
() https;//edk-portal.een.elster.de/ekona/datenweitergabe B oA

Zertifikatsdatei verloren oder Zertifikat abgelaufen?
»
Passwort vergessen? [

Zuriick

Wo finde ich meine heruntergeladene Zertifikatsdatei?

Fur eine Anderung der Adresse kénnen Sie bei Mein ELSTER eine Anderung der Adresse =1 beantragen.

Fir einen Antrag zur Anderung der Rechtsform verwenden Sie bitte das Formular Sonstige Nachricht i,

Angaben zur Organisation

Firmenname
Hamenstadt

Registernummer
12345678901

Registerart
HRA

Registergericht
Berlin

Rechtsform
Unternehmergesellschaft (haftungsbeschrankt)

Anschrift
LeRkestraRe 63 -1, 10115 Berlin Mitte, Deutschland

Steuernummer (wird nicht weitergegeben)
1130071673249

Herkunft der Daten
Finanzamt

Ihr Einverstadndnis kénnen Sie jederzeit schriftlich gegentber dem Bayerischen Landesamt fur Steuern als
Verantwortlichen oder online in den Einstellungen lhres Benutzerkontos bei Mein ELSTER widerrufen. Durch einen
Widerruf wird die RechtmaRigkeit der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Verarbeitung nicht berthrt.
Ausfihrliche Informationen zum Datenschutz beziiglich der Nutzung von ELSTER zum Nachweis Ihrer Identitit oder der
Identitat der Organisation, fiir die Sie handeln, finden Sie hier: Hinweise zum Datenschutz 7. Die Datenschutzhinweise
des eGovernment-Dienstes "civento-Antragsportal” finden Sie auf den dortigen Internetseiten.

Abbrechen

Besttigen




Hessisches Ministerium des Innern und fiir Sport HESSEN

Authentifizierung Services Ehe-Online (OZG)

o Ehe-Cnline-Leistungen (0ZG) o Ehe-Cnline-Leistungen (0Z2G)] @ Ehe-Cnline-Leistungen (OZ2G]

Abschluss

Die Daten wurden nun aus dem Elster-Konto in das
ReQIStrlerungsportal Ubernommen Sle konnen hler nOCh o Sie wurden uthentifizizrt. Méchten Sie sich erneut suthentifizizren, fiihren Sie bitte durch Dricken der F5-Taste sinen Browser-Refresh durch. Achtung: lhre bersits
eine Telefonnummer erganzen. Bitte bestatigen Sie die singagenznen Daten genen in diesem Fail erioren.

Daten mit dem Button ,WEITER®".

Ehe-Online-Leistungen (0OZG)

n Sie das Online-Formular sorgfaltig aus. Die mit Stern [*) gekennzeichneten Felder sind Plichlangaben
H Antragstellung sls Organisation (Firma, Yersin und andsre juristische Personen)
P
{I—Er’snst&:t
{ 10115 ‘ [ Berlin ‘

Sirall N -

- s s ‘

Te lefannummer

WEITER




Hessisches Ministerium des Innern und fur Sport

Ansprechperson des
Standesamtes

6 Ansprechperson im Standesamt

Bitte hinterlegen Sie nun die Daten der Person, die als
Ansprechperson fir die Registrierung und Konfiguration
Ihres Standesamtes zur Verflugung steht. Die mit
Sternchen versehenen Felder sind Pflichtfelder.

Die hinterlegte E-Mailadresse wird die Zieladresse fur
Systeminformationen wie z. B. die PIN zum Fortsetzen
des Prozesses sein. Bitte beachten Sie auch die
Eingabe der richtigen Standesamtsnummer.

Die Seite wird mit dem Button ,WEITER" fortgesetzt.
Hierdurch wird der Versand einer PIN an die obige E-
Mailadresse ausgeldst, die Sie im Folgeschritt
benotigen.

Services Ehe-Online (0ZG)

|{l

HESSEN

e Anmeldung e Anmeldung Standesamt

o Anmeldung Standesamt

Angaben zur Registrierung

@ Informationen zur Kommune

Bitte fiillen Sie das Online-Formular sorgfaltig aus. Die mit Stern (*) gekennzeichneten Felder sind Pflichtangaben.

=
Anszprechperson

[ Hans Dampf

*

Bestatigung der E-Mail-Ad resse”

E-Mail-Ad der A
[ standesamt@kommue.de

P n
[ standesamt@kommue.de

"
Telefonnummer der An hperson Telefaxnummer der Ansprechperson

p

= (=

*
Standesaminummer

[ 5243312

Gemeindekennziffer (Amfilicher Gemeindeschlissel) oder Gemeindeverbandkennziffer

[ 06123456

Regionalzchliszel

[

Alternative zur Gemeindekennziffer kbnnen Sie auch den Regionalschlissel angeben. 9-11 Ziffern, beginnend mit der Landerkennung z.B. 01 fir Schleswig-Holstein

ZURUOCK

WEITER




Hessisches Ministerium des Innern und fur Sport

HESSEN

¢4

Q Was méchten Sie tun?

Validierung der E-Mailadresse und
Passwortvergabe o b

[ (= Antworten e
x 3

{2 Allen antworten
8 . Loschen
“o

Registrierung eines Mandanten fir civento beziiglich der Nutz...

Q §Was mochten Sie tun?

Absage Sprechs.. ¥ 3" g 0 q
=3 An Vorgesetzte(n) | - L

= Verschieben " Markierungen Bearbeiten Zoom
(3 Weiterleiten g~ |— Team-E-Mail - 3
3 9 =

E-Mail mit PIN

Sie erhalten obenstehende (Beispiel-)E-Mail mit einer Ou BVURZ03 190
PIN. noreply@ekom?21.de

Antworten Verschieben Zoom A

QuickSteps

Registrierung eines Mandanten fiir civento beziiglich der Nutzung der Ehe Antragsstreckei

Sehr geehrte Damen und Herren,

bitte geben Sie diesen PIN 5650 nach Aufforderung im Registrierungsservice ein.

Mit freundlichen Griilen

Services Ehe-Online (OZG)

Validierunqg lhrer E-Mail-Adresse

Geben Sie nun die Ubermittelte PIN aus lhrer E-Mail im
Registrierungsservice ein.

o Informaticnen zur Kommune ® Validierung der E-Mail

o Ehe-Online-Leistungen (0ZG) o Ehe-Online-Leistungen (02G)

Validierung lhrer E-Mail-Adresse

Sie bestatigen die erfasste PIN mit dem Button
”WEITER“. Bitle fillen Sie das O e-Formular sorgfaltig aus. Die mit Stern (%) gekennzeichneten Felder sind Pllichlangabe:

o Wir haben lhnen eine E-Mail mit sinem Link und sinem PIN an lhr Postfach zugestells. Bitte priifen Sie Ihre E-Mailadresse, falls Sie keine E-Mail erhalten

haben. priifen Sie bitte Ihren Spam-Ordner oder korrigieren Sie ggf. Ihre E-Mail-Adresse auf der vorherigen Maske

’,n tter geben Sie hier lhre PIN aus der E-Mail ein™

Bitte klicken Sie auf Weiter, um die FIN zu validieren und mit der Eingabe der weitersn Daten forizufahren.

ZURUCK WEITER




- Hessisches Ministerium des Innern und fur Sport

- Validierung der E-Mailadresse und

Passwortvergabe Services Ehe-Online (OZG)
- o Ehe-Online-Leistungen [0ZG) o Informationen zur Kommune o Validierung der E-Mail @ Passwortvergabe
Passwortvergabe
- Nun werden Sie aufgefordert ein personliches Passwort
Passwortvergabe

einzugeben, zur Sicherungsprifung muss dieses
wiederholt werden.

- Achtung: Bitte merken Sie sich dieses Passwort gut, da Zugangsmrmatlonen B
es fur die Bearbeitung der Konfiguration und flr spatere
Anderungen unbedingt notwendig ist.

o Mit Hilfz eines von Ihnen gewdhliten Passwortes kinnen Sie im Anschluss auf den Konfigurationsservice zugreifen. lhr Passwort sollte mindestens acht

Dle Elngabe erd mlt dem Button ”WElTER“ fortgesetzt_ Zeichen lang sein und Ziffern sowie Buchstaben enthalten.
Passwart Passwart Wiederholung *
{3&123455‘ = ‘ {3&1;34:&5' = ‘

ZURUCK WEITER




Hessisches Ministerium des Innern und fur Sport

Zusammenfassung Services Ehe-Online (OZG)

o Informationen zur Kommune e Validierung der E-Mail o Passwortvergabe @ Zusammenfassung Ihrer Ehe-Online-

Leistungen

° Reqistrierunq: Zusammenfassunq

Es erfolgt eine Zusammenfassung der nun hinterlegten
Informationen. Nicht authentifizierungsrelevante @ e k3unan aiign dar Fadar i dinsar Obarsiht bearbeies
Informationen  kdénnen mit dem Anklicken des
Stiftsymbols auf der rechten Seite ge&ndert werden. Die
Registrierung wird mit dem Button ,WEITER" fortgesetzt.

Zusammenfassung lhrer Ehe-Online-Leistungen

i= Ehe-Online-Leistungen (0OZG) ~
Name Hamenstadt
Anschrift LeBkestrake 63-1
10115
= Zusammenfassung A
Angaben zur Kommune
Gemeindekennziffer 11000000
Ansp Hans Dampf
E-mail-A carsten.schaefer@ekom2i.de
Telefonnummer 0815
Telefaxnummer 0815

ZURUCK WEITER

10



Hessisches Ministerium des Innern und fiir Sport HESSEN

Abschlussseite Services Ehe-Online (OZG)
. oZu:-Jn'r'-:"!Je;_rg hrer Ehe-Online o Auftragsverarbeitungsvertrag (AVV o Auftragsverarbeitungsvertrag (AVV @Vuelen Dank fur Ihren Antrag
e Vielen Dank!
Dies ist die Abschlussseite des

Registrierungsprozesses.

Das Rollout-Team der ekom21 wird nun lhre Daten
sichten und zur Konfiguration vorbereiten. Im nachsten

Schritt erhalten Sie dann eine Mitteilung mit einem Sie konnen dieses Fenster nun schlieSen
Folgelink, der Sie zur Nutzung des Konfigurationstools
berechtigt.

11
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